
การบนัทกึเกรดออนไลนส์ าหรบัอาจารยผ์ูส้อน คลกิ >>https://youtu.be/zaaWWBQP2eE 

 

https://youtu.be/zaaWWBQP2eE
https://youtu.be/zaaWWBQP2eE


การบนัทกึเกรด/แกไ้ข/จดัส่งเกรดส าหรบัผูร้บัผิดชอบรายวิชา คลิก >> https://youtu.be/8GuN2eamzJo 

 

https://youtu.be/8GuN2eamzJo
https://youtu.be/8GuN2eamzJo


คู่มือ 

โปรแกรมบันทึกผลการเรียน  http://www.oreg.rmutt.ac.th 

การปรับปรุงโปรแกรมรุ่นใหม่ได้มีการปรับปรุงและเปลีย่นแปลง รวมทั้งลดข้ันตอนการส่งเกรดดังนี้ 

1.  กรณบีันทกึผลการเรียนแบบวธีิที ่1 การบันทกึช่วงคะแนนและตัดเกรด     

1.1  แกไ้ขการกดปุ่ม    (Result)   จากเดิม ไม่สามารถกดปุ่ม(Result) ไดท้นัทีตอ้งรอการพิจารณา
จากกรรมการคณะก่อน  แบบใหม่  สามารถกดปุ่ม(Result) ไดท้นัที และสามารถกดปุ่มน้ีซ ้ าไดจ้นกวา่เจา้หนา้ท่ี
ทะเบียนคณะ จะใส่รหัสยืนยนั CONTROLCODE ซ่ึงการปรับปรุงโปรแกรมน้ีจะช่วยให้ลดขั้นตอนในการส่ง
เกรด (ดูคู่มือ หนา้ท่ี 8 กดปุ่ม เพื่อบนัทึกก่อนพิมพใ์บแจง้เกรด)  

1.2   เพิ่มการตดัเกรดร่วม ซ่ึงการตดัเกรดร่วมสามารถก าหนดวิชาและกลุ่มเรียนท่ีอา้งถึงเป็นตน้แบบ(ดู
คู่มือ หนา้ท่ี 5) 

2.  กรณบีันทกึผลการเรียนแบบวธีิที ่2 การบันทกึสัญลกัษณ์เกรด     
2.1  แกไ้ขการกดปุ่ม    จากเดิม ไม่สามารถกดปุ่มบนัทึกเกรดไดท้นัที ตอ้งรอการพิจารณาจาก

กรรมการคณะก่อน  แบบใหม่  สามารถกดปุ่มบนัทึกเกรดไดท้นัที และสามารถกดปุ่มน้ีซ ้ าไดจ้นกว่าเจา้หน้าท่ี
ทะเบียนคณะจะใส่รหัสยืนยนั CONTROLCODE  ซ่ึงการปรับปรุงโปรแกรมน้ีจะช่วยให้ลดขั้นตอนในการส่ง
เกรด (ดูคู่มือ หนา้ท่ี 2 ผงัขั้นตอนการส่งเกรดดว้ยโปรแกรมบนัทึกผลการเรียนของแต่ละคณะ) 

2.2  เพิ่มการน าไฟล์ขอ้มูลจากภายนอกเขา้โปรแกรมบนัทึกผลการเรียนของนกัศึกษา กรณีน าไฟลข์อ้มูล
จากภายนอกเขา้โปรแกรมบนัทึกผลการเรียนของนกัศึกษา สามารถน าไฟล์เขา้โปรแกรมไดท้ั้งประเภท Excel 
หรือ Text file (ดูคู่มือ หนา้ท่ี 12 กรณีน าไฟลข์อ้มูลจากภายนอกเขา้โปรแกรมบนัทึกผลการเรียนของนกัศึกษา) 
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http://www.oreg.rmutt.ac.th/
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เห็นชอบ 

จบ 

 

ผงัขั้นตอนการส่งเกรดด้วยโปรแกรมบนัทกึผลการเรียนของแต่ละคณะ 
 

1. อาจารยบ์นัทึกผลการเรียน 
ของนกัศึกษาเขา้เวบ็ไซต ์สวท. 

 

2. 
2.1  

 -อาจารยก์ดปุ่ม         เพือ่บนัทึกเกรด (กรณีบนัทึกแบบ        ) 
หรือ 

   -อาจารยก์ดปุ่ม           เพือ่บนัทึกเกรด (กรณีบนัทึกแบบ       ) 
 

2.2 พมิพใ์บแจง้เกรด 
ส่งใหก้รรมการคณะพจิารณา 

 

3. กรรมการฯ คณะ
พจิารณา 

ใบแจง้เกรด ไม่เห็นชอบ 
 

เร่ิมตน้ 

 

     
    4. เจา้หนา้ท่ีคณะ ยนืยนัใบแจง้ 
       เกรด บนระบบทะเบียน  
       นกัศึกษาโดยใส่รหสัยนืยนั 
       CONTROLCODE 
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                                                                          โปรแกรมบันทกึผลการเรียน 
เข้าทีเ่วบ็ไซต์  www.oreg.rmutt.ac.th  คลกิทีล่งทะเบียนเรียนผ่านเวบ็ไซต์  หรือ www.oreg.rmutt.ac.th/registrar/home.asp  

1. คลิกท่ีเมนู เขา้สู่ระบบ (หากพบหนา้จอปรากฏ There is a problem with this website's security certificate ใหท่้านเลือก 
Continue to this website (not recommended). ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2.  ป้อนรหสัประจ าตวั และรหสัผา่น แลว้คลิกปุ่มตรวจสอบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3.    ปรากฎหนา้จอดงัภาพแลว้เลือกเมนู  

คลิก 

 

คลิก 

คลิก 

http://www.oreg.rmutt.ac.th/
http://www.oreg.rmutt.ac.th/registrar/home.asp
https://www.oreg.rmutt.ac.th/registrar/login.asp?avs470004512=1
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4.   เม่ือท่านเลือกเมนู “ภาระการสอน” จะเป็นหนา้จอ ท่ีมีเมนู ใหท่้านใชง้านอีกหลายเมนูยอ่ย  ไดแ้ก่  รายช่ือ 
นกัศึกษาลงทะเบียน รายช่ือนกัศึกษาวทิยานิพนธ์  กิจกรรม บนัทึกเกรด ตารางสอนอาจารย ์และสถิติการลงทะเบียน 
ดงัจะไดอ้ธิบายเมนูยอ่ยต่างๆ ต่อไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
       4.1 รายช่ือนักศึกษา     เป็นรายช่ือนกัศึกษาทั้งหมดท่ีลงทะเบียนเรียน ในทุกรายวิชาท่ีท่านสอน ท่านสามารถดูรายช่ือจาก
หนา้จอไดโ้ดยคลิกท่ี         หรือจะเลือกส่งออกขอ้มูลรายช่ือนกัศึกษาในวชิาท่ีท่านสอน ไปใชง้านดา้นอ่ืนๆ ไดโ้ดยเลือกกด
ท่ีสญัลกัษณ์   จะไดร้ายช่ือนกัศึกษาในรูปแบบไฟล ์Word  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

คลิก ปีการศึกษา 

คลิก เพื่อดาวน์โหลด
รายช่ือนศ.ไฟล์
Word 

คลิกเพื่อดูรายละเอียด
ต่าง ๆ ของนกัศึกษา 
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    4.2 บันทกึเกรด ในหนา้จอ “บันทกึเกรด”  มีวธีิการบนัทึกเกรดได ้2 วธีิ ดงัน้ี  
วธีิท่ี 1   คลิกไปท่ีปุ่มเคร่ืองหมาย             ของคอลมัน์กรอกคะแนน จะเปิดหนา้จอใหม่ใหบ้นัทึกช่วงคะแนนและตดัเกรด              
วธีิท่ี 2   คลิกไปท่ีปุ่มเคร่ืองหมาย             ของคอลมัน์กรอกเกรด จะเปิดหนา้จอใหม่ใหเ้ขา้สู่ระบบการบนัทึกสญัลกัษณ์เกรด  

          วธีิที1่  การบนัทึกช่วงคะแนนและตดัเกรด คลกิทีเ่คร่ืองหมาย  คอลมัน์กรอกคะแนน จะเขา้สู่หนา้จอใหม่ ส าหรับ
บนัทึกคะแนนโดยดา้นซา้ยมือจะมีเมนูยอ่ยใหใ้ชง้านอีก 2 เมนูยอ่ย คือ เมนูยอ่ยบนัทึกช่วงคะแนน และเมนูยอ่ย พิมพใ์บแจง้เกรด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
                   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ในเมนูนย่อยบันทึกช่วงคะแนน ท่านจะตอ้งก าหนดสัดส่วนในการเก็บคะแนนก่อน โดยให้เขา้ไปท่ีเมนูย่อย 
บันทกึช่วงคะแนน  ดงัภาพถดัไปจะเป็นหนา้จอบนัทึกช่วงคะแนน และการก าหนดวธีิเก็บคะแนน 
 

 
 
 

คลิกเมนูบนัทึก 
ช่วงคะแนน 
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ขั้นตอนการบันทกึคะแนนตามล าดบัข้อ 1 ถึง 6 ขั้นตอน ดงัภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 เลือกวธีิตดัเกรด  

ก าหนดวธีิการตดัเกรด โดยการตดัเกรดแบ่งไดเ้ป็น 3 ระบบคือ 
วธีิท่ี การตดัเกรด ค าอธิบาย 
1 FIX-RATE ตดัเกรด โดยผูใ้ชเ้ป็นผูก้  าหนดช่วงคะแนน ท่ีตอ้งการใหไ้ดเ้กรดท่ีก าหนด  

ค่าคะแนนท่ีก าหนด  จะบรรจุในตรงบริเวณ  FIX-RATE   ค่าคะแนนท่ีใส่  
เป็นคะแนนเร่ิมตน้  แลว้แบ่งช่วงคะแนนตามค่าสูงสุดต ่าสุด ตวัอยา่งเช่น 

A     80 - 100  
B+  75 - 79  
B     70 - 74                                       

    C+   65 - 69 
   
  ...... 

( ต้องระบุข้อที ่4.   เกรด สงสุดต า่สุด) เช่น 
 
 

เลือกวิธี
ตดัเกรด 

เกณฑค์ะแนน 

ก าหนด
วธีิเก็บ
คะแนน 

หมายเหตุ ก าหนดทศนิยม กรณีเลือกปัดจุดทศนิยมต าแหน่งท่ี 0 จะปัดทศนิยมไปจนถึงจ านวนเตม็ เช่น 7.567 ผลลพัธ์เท่ากบั 8  
                ก าหนดทศนิยม กรณีเลือกปัดจุดทศนิยมต าแหน่งท่ี 1 จะปัดทศนิยม 1 ต าแหน่ง  เช่น 7.567 ผลลพัธ์เท่ากบั 7.6  
                ก าหนดทศนิยม กรณีเลือกปัดจุดทศนิยมต าแหน่งท่ี 2 จะปัดทศนิยม 2 ต าแหน่ง  เช่น 7.567 ผลลพัธ์เท่ากบั 7.57 
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วธีิท่ี การตดัเกรด ค าอธิบาย 
2 T-SCORE เป็นการตดัเกรด โดยใช ้Normalize T-Score ระบบจะท าการน าคะแนน 

รวมไปจดัเป็นคะแนน T แลว้แบ่งช่วงคะแนนตามค่าสูงสุดต ่าสุด ตาม 
แบบ Normal Curve  
( ต้องระบุข้อที ่4.   เกรด สงสุดต า่สุด) เช่น 
 
 

3 MEAN-SD การตดัเกรดโดยการใช ้Mean-SD โดยใหเ้กรดแต่ละเกรด มีช่วงของค่า 
คะแนนเท่ากบั 1 SD ( B+ ถึง B = 05.SD )         
 ( ต้องระบุข้อที ่4.     เกรด สูงสุดต า่สุด) เช่น 
 
                                                  
 

 
ก าหนดวธีิเกบ็คะแนน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  ท่านสามารถเลือกจ านวนคร้ังในการเก็บคะแนนได้สูงสุดถึง 100 คร้ัง โดยการระบุการเก็บคะแนนแต่ละคร้ัง               
จะประกอบดว้ยขอ้มูลท่ีตอ้งก าหนดคือ 

หวัขอ้ ค าอธิบาย 
ค าอธิบาย ก าหนดช่ือของการเก็บคะแนนคร้ังนั้นๆ 
คะแนนเตม็ ระบุคะแนนเตม็ในแต่ละรายการ 

ประเภทการสอบ ประเภทของคะแนนจ าแนกเป็น QUIZ =งาน หรือ สอบยอ่ย  
MIDTERM = คะแนนสอบกลางภาค   FINAL = คะแนนสอบปลายภาค 

แสดงผล สถานะของการประกาศผลคะแนนให้นกัศึกษาทราบ (อาจจะก าหนดให้
แสดงผลฯ ภายหลงั) 

น ้าหนกั (%) สดัส่วนเป็นเปอร์เซ็นต ์
อาจารยผ์ูส้อน ช่ือ อาจารยผ์ูส้อนท่ีมีสิทธ์ิในการกรอกคะแนนคร้ังน้ี 

หมายเหต ุ  หากท่านตอ้งการลบรายการการเก็บคะแนน โดย คลิก [ลบ] รายการคะแนนท่ีกรอกไว ้หากท่านลบรายการ            

การเก็บคะแนนนั้นแลว้ ท่านไม่สามารถเรียกกลบัมาได ้
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การบันทกึคะแนนเกบ็ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

หนา้จอส าหรับบนัทึกคะแนน  จะเป็นหนา้จอหลกัท่ีใชใ้นการตดัเกรด  จะประกอบดว้ย 2 ส่วนหลกั คือ 

 ส่วนส าหรับการกรอกคะแนนดิบ  (คอลมัน์คะแนนเก็บ) 

 ส่วนท่ีใชใ้นการปรับปรุงเกรด ท่ีไดจ้ากการค านวณแลว้  หรือใชใ้นการตดันกัศึกษาบางคน  ออกจากกลุ่มตวัอยา่ง

ในการค านวณ  แลว้ท าการก าหนดเกรดเอง (ก าหนดเกรดเอง) 
 

การกรอกคะแนนดบิ 

จ านวนช่องของคะแนน จะข้ึนอยูก่บัจ านวนคร้ังท่ีท าการเก็บคะแนนดิบ  โดยท่ีหวั COLUMN จะแสดงเง่ือนไข 
ในการเก็บคะแนนดงัน้ี  

หวัขอ้ ค าอธิบาย 
EDIT           กดเพื่อท าการกรอกขอ้มูลคะแนนดิบ เม่ือกดแลว้ จะท าปุ่ม EDIT  

กลายเป็น SAVE ท่านจะตอ้งกด SAVE เม่ือไดก้รอกคะแนนเสร็จส้ินแลว้  
         กรณีท่ีข้ึนค าวา่ LOCK แสดงวา่ท่านไม่สามารถบนัทึกคะแนนนั้นได ้
โดยเง่ือนไขน้ีจะถูกก าหนดจากหนา้จอช่วงคะแนน 

ล าดบั1 บอกใหท้ราบวา่เป็นการเก็บคะแนนคร้ังท่ี 
 หากน า Mouse มาวางบน ค าวา่ Point ระบบจะแสดงช่ือการเก็บคะแนนนั้น 
 หาก Click ท่ีค  าวา่ ล าดบั ระบบจะท าการเรียงล าดบัตามคะแนน 

T : 100 
W:20% 

แสดงการเก็บคะแนน หมายถึง คะแนนเตม็ 100 และจดัเก็บดว้ยน ้ าหนกั 20% 

สถานภาพนกัศึกษา คอลมัน์คะแนนเก็บ ก าหนดเกรดเอง 

     กดปุ่มเพื่อบนัทึก  
 ก่อนพิมพใ์บแจง้เกรด 
ใบแจง้เกรด 

แสดงค่าสถิติ 



 9 

 

หวัขอ้ ค าอธิบาย 
 กดเพื่อแสดงหนา้จอการ Import คะแนนจาก File ดงัน้ี 

 
 
 
 
 
 
 
โดย File ท่ีจะน ามา Import ตอ้งมีลกัษณะเป็น 2 Column คือรหสันกัศึกษาและคะแนนดิบ สามารถ 
Import ไดด้ว้ยการ Copy ขอ้มูลนั้น แลว้น าไป Paste ท่ี Area Box  แลว้กดปุ่ม Import 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
การตดัโอนเกรด 

 เม่ือเสร็จส้ินการบนัทึกคะแนนแลว้ จะพบวา่ระบบจะท าการค านวณเกรด On-line Real-time ตลอดเวลา  
โดยจะแสดงไวใ้นคอลมัน์  แลว้เกรดท่ีไดจ้ะแสดงในช่อง Result การโอนเกรดท าไดโ้ดยการกดปุ่ม  ท่ีรูป Disk                  
ระบบจะท าการโอนเกรดท่ีค านวณได ้ไปสู่ คอลมัน์ Adjust/Grade Result 

หมายเหตุ การโอนเกรดจะท าเฉพาะนกัศึกษา ท่ีถูกก าหนดใหเ้ป็น Cal ท่ี คอลมัน์ Cal or Manual เท่านั้น 
 
 
 
 

123456789012-1 20 

123456789015-4 25 

123456789017-8 30 
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การก าหนดเกรดเอง 
ส่วนน้ี จะใชใ้นการปรับเกรดท่ีไดจ้ากการค านวณ หรือดึงนกัศึกษาท่ีมีคะแนนเก็บสูง หรือ ต ่าผิดปกติออกจาก 

กลุ่มตวัอยา่ง  การด าเนินการดงักล่าว ท าไดโ้ดยการกดเลือก ให ้Cal or Manual 
 

หวัขอ้ ค าอธิบาย 
 
 
 

Cal or Manual  
ใชใ้นการก าหนดการตดัเกรดผา่นระบบ หรือ ก าหนดเกรดเอง  

เม่ือกดปุ่มแลว้ ตอ้งท าการ SAVE โดยให ้ คลิกท่ี Check Box  

 
 
 

Result  
       ช่องแสดงผลการค านวณเกรดท่ีได ้ กรณีท่ีตอ้งการก าหนดเกรด 
ของนกัศึกษาบางคนเองใหก้ าหนดเป็น Manual เลือกเคร่ืองหมาย  ใน 
คอลมัน์แรกและเกรดจะไม่แสดงในช่องน้ีแตจ่ะแสดงค าวา่ Manual ท่าน
สามารถก าหนดเกรดของนกัศึกษาเหล่าน้ีไดโ้ดยกดปุ่ม Adjust ในช่อง  
Adjust 
      การก าหนดใหน้กัศึกษาไม่ถูกค านวณเกรด จะท าใหค้่า N หรือกลุ่ม 
ประชากรท่ีใช ้ในการค านวณทางสถิติถูกปรับลดไปดว้ย 
 

 
 
 

Adjust  
      ใชส้ าหรับ ก าหนดเกรดเอง  ใหก้ดปุ่ม Adjust ท่านสามารถปรับ 
เกรดของนกัศึกษาท่ี ถูกก าหนดเกรดใหเ้ป็น Manual เท่านั้น 

หมายเหต ุ กรณีท่ีนกัศึกษา ลงทะเบียนแลว้ท าการถอนโดยไดส้ญัลกัษณ์ W ระบบจะท าการตั้งใหอ้อกจากกลุ่มตวัอยา่ง

อตัโนมติั 
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 วิธีที่2 การบนัทึกสัญลกัษณ์เกรด วิธีน้ีเป็นการบนัทึกเกรดโดยไม่ตอ้งก าหนดคะแนนเก็บ โดยคลิกท่ี                 เคร่ืองหมาย             
ของคอลมัน์กรอกเกรด จะเขา้สู่หนา้จอใหม่เพ่ือบนัทึกเกรด 
 

 
 
หลงัจากเลือกการบนัทึกเกรดโดยวิธีใดวิธีหน่ึงแลว้ ให้คลิกท่ีหัวขอ้ พิมพ์ใบแจ้งเกรด จะไปสู่หน้าจอใหม่ เพ่ือพิมพ ์        

ใบแจง้เกรดออกทางโปรแกรมเวิร์ดดงัน้ี เพ่ือส่งให้กบักรรมการคณะ  หากท่านส่งใบแจง้เกรดแลว้ เจา้หน้าท่ีคณะจะท าการ
ยนืยนัใบแจง้เกรดโดยใส่รหัสยืนยนั CONTROLCODE ที่ปรากฏอยู่ด้านล่างของใบแจ้งเกรด เพื่อถือว่าเป็นการยืนยัน
การบันทึกเกรดของท่าน หากทางเจา้หนา้ท่ีคณะ ไดท้ าการยนืยนับนัทึกเกรดตามใบแจง้เกรดของท่านแลว้ ท่านจะไม่สามารถ
แกไ้ขเกรดทางหนา้เวบ็ไซตไ์ด ้

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  

CONTROLCODE  
 
SECTION: 5 = 3078243  
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กรณีน าไฟล์ข้อมูลจากภายนอกเข้าโปรแกรมบันทกึผลการเรียนของนักศึกษา 

        ท่านสามารถคลิกท่ีปุ่ม   เพื่อ Import file  โดยน าไฟลข์อ้มูลท่ีมีรูปแบบ 2 คอลมัน์ คือ รหัสนกัศึกษา 13 หลกั ตวัอยา่ง
(123456789012-3) และ สัญลกัษณ์เกรด ซ่ึงท่านสามารถน าไฟล์เขา้โปรแกรมได้ทั้ งประเภท Excel หรือ Text file อย่างใด         
อยา่งหน่ึง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ติดต่อสอบถาม โทร.02-5493616-7 ฝ่ายประมวลผลและสถิติขอ้มูล 

กดปุ่ม Import 

file 

 

 

น าขอ้มูลวางไว ้
แลว้กด ปุ่ม Import  


