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ส่วนราชการ  คณะพยาบาลศาสตร์  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  โทร. 0 2549 3122  
ที่ ศธ 0578.35/……………………..
วันที่......................................................

เรื่อง
ขออนุมัติไปประชุมสัมมนา/ฝึกอบรม/นำเสนอผลงานทางวิชาการ

เรียน  
คณบดีคณะพยาบาลศาสตร์  

ด้วยข้าพเจ้า.............................................................ตำแหน่ง .......................................................................สังกัด/ภาควิชา.....................................................................................มีความประสงค์ขออนุมัติไปประชุมสัมมนา/ฝึกอบรม/นำเสนอผลงานทางวิชาการ เรื่อง................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................ในระหว่างวันที่.........เดือน......................พ.ศ...........เวลา......................น.ถึงวันที่..........เดือน...................พ.ศ...........เวลา .............................น. รวม..................วัน ณ (สถานที่จัด)................................................................................... ....................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................รายละเอียดดังแนบ โดยไม่ถือเป็นวันลาราชการ
และขอเรียนว่า
O  ข้าพเจ้าไม่มีภาระการสอน / ภาระหน้าที่


O  ข้าพเจ้ามีภาระการสอน / ภาระหน้าที่


O  ข้าพเจ้าไม่ขอเบิกค่าใช้จ่ายใดๆ 


O  ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่าย จำนวน....................................บาท (ตามแบบวิเคราะห์ค่าใช้จ่าย)

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาด้วย







(ลงชื่อ)........................................................







        (.......................................................)

 




          วันที่.............เดือน............................พ.ศ……..…..

  /ส่วนที่ 1 ........................       
	ส่วนที่ 1  สำนักงานคณบดี  
             ตรวจสอบสิทธิ
     มีงบประมาณเพียงพอต่อการอนุมัติ

     งบประมาณไม่เพียงพอต่อการอนุมัติ
     ดำเนินการใช้งบ (ระบุ)..........................................
     …………………………………………………………………….

              (ลงชื่อ).....................................................
                      (....................................................)
              วันที่..........เดือน.....................พ.ศ..............
	ส่วนที่ 2 ความเห็นของหัวหน้าภาควิชา
           เพื่อเสนอคณบดี ผ่าน รองคณบดี

     เห็นควรอนุมัติ
     ไม่อนุมัติเนื่องจาก ...........................................................
................................................................................................................................................................................................
               (ลงชื่อ).....................................................
                        (....................................................)
                วันที่..........เดือน.....................พ.ศ..............

	ส่วนที่ 3  เรียน คณบดี 
             โปรดพิจารณา
     อนุมัติ โดยใช้งบ..........................................................
      ...................................................................................
     ไม่อนุมัติ เนื่องจาก......................................................
...........................................................................................
              (ลงชื่อ).....................................................
                      (...................................................)
               รองคณบดีฝ่ายบริหาร

                 วันที่..........เดือน.....................พ.ศ..............
	ส่วนที่ 4 ความเห็นคณบดี 
     อนุมัติ
     ไม่อนุมัติ เนื่องจาก............................................................
     ..........................................................................................
              (ลงชื่อ).....................................................
                      (...................................................)
                     คณบดี

                   วันที่..........เดือน.....................พ.ศ..............


/แบบวิเคราะห์ค่าใช้จ่าย…….
แบบวิเคราะห์ค่าใช้จ่ายประกอบการพิจารณา
อนุมัติไปประชุม สัมมนา/ ฝึกอบรม/ นำเสนอผลงานทางวิชาการ
สังกัด/ภาควิชา.....................................................................................................................................................................................
ชื่อ..................................................................นามสกุล……………………………..…..…..…………ตำแหน่ง.................................................โทรศัพท์...........................................................วันที่........................เดือน...............................................พ.ศ......................................
วันที่เริ่มสัญญา..............................................................................วันที่สิ้นสุดสัญญา..........................................................................รวมเวลาปฏิบัติงาน...........................ปี  สถานที่.................................................................................................................................
คะแนนการศึกษาต่อเนื่อง ณ วันที่ปัจจุบัน จำนวน....................หน่วย ได้แก่ CNEU……………….หน่วย CME…………..…………หน่วย
	รายการ

	จำนวนเงิน
(บาท)

	รวมเงิน
(บาท)

	สิทธิในการเบิก
เป็นไปตามประกาศ/ข้อบังคับ/

	ระเบียบเอกสาร
ใช้ประกอบการเบิก

	หมายเหตุ

	ค่าลงทะเบียน      
     ในเวลาที่กำหนด         ล่าช้า        ไม่ขอเบิก
     ในประเทศ                ต่างประเทศ
	
	
	เบิกเท่าที่จ่ายจริงแต่ไม่เกินอัตรา         ที่ส่วนราชการหรือหน่วยงานที่จัดฝึกเรียกเก็บ
	  ตามระเบียบกระทรวง  
  การคลัว่าด้วยค่าใช้จ่ายใน  
  การฝึกอบรมการจัดงานและ
  การประชุมระหว่างประเทศ
	

	ค่าเดินทาง
- ค่าพาหนะรับจ้าง เที่ยวขาไป
 (จากที่พัก ถึง ท่ารถ /สนามบิน)
	
	
	เบิกตามจ่ายจริง 
(ในเขตจังหวัดเดียวกัน)
	พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ               พ.ศ.2526 และแก้ไขเพิ่มเติม           ถึงฉบับที่ 9 พ.ศ.2560


	-ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ    แบบ 8708 
-ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน
(ระบุรายละเอียดการเดินทางไป - กลับ)

	- ค่าพาหนะรับจ้าง เที่ยวขากลับ
 (จากท่ารถ/สนามบิน ถึงที่พัก) 
	
	
	เบิกตามจ่ายจริง
กรณี–ข้ามเขตจังหวัด                    เขตติดต่อ กทม.ผ่าน กทม.
เที่ยวละไม่เกิน 600 บาท
เขตติดต่อจังหวัดอื่น 
เที่ยวละไม่เกิน 500 บาท
	พระราชกฤษฎีกา
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ(ฉบับ 9) พ.ศ.2560


	-ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ          แบบ 8708 
-ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน
(ระบุรายละเอียดการเดินทางไป - กลับ)

	- ค่าโดยสาร 

     รถส่วนตัว
     ระยะทาง Km X ………………………………….
     (อัตรา............................................................)

      รถทัวร์            เครื่องบิน
      รถไฟ              ไม่ขอเบิก
	
	
	โดยปกติให้ใช้ยานพาหนะประจำทางและให้เบิกค่าพาหนะ                     ได้โดยประหยัด 

รถยนต์ กม.ละ 4 บาท
รถจักรยานยนต์ กม.ละ 2 บาท

ค่าโดยสารเครื่องบิน ชั้นประหยัด
เบิกเท่าที่จ่ายจริง
	  ตามระเบียกระทรวงการคลัง
  ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
  ฝึกอบรมการจัดงานและการ
  ประชุมระหว่างประเทศ
	เดินทางโดยพาหนะส่วนตัว ต้องได้รับอนุญาตจากผู้บังคับบัญชา 
(หัวหน้าส่วนราชการ)

-ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ    แบบ 8708 (ระบุการเดินทางไป- กลับ)

	ค่าที่พัก จำนวน ......................................... คืน
       เดี่ยว             คู่
       ไม่ขอเบิก
	
	
	อัตราค่าที่พักเบิกเหมาจ่าย
-ประเภททั่วไประดับอาวุโสลงมา
ประเภทวิชาการระดับชำนาญการพิเศษลงมา ประเภทอำนวยการระดับต้นหรือตำแหน่งระดับ 8           ลงมาหรือตำแหน่งเทียบเท่า             ไม่เกิน 800
-ประเภททั่วไปทักษะพิเศษ                ประเภทวิชาการระดับเชี่ยวชาญ   ขึ้นไป  ประเภทอำนวยการระดับสูง      ประเภทบริหารหรือตำแหน่งระดับ 9 ขึ้นไป  หรือตำแหน่งที่เทียบเท่า         ไม่เกิน 1,200

อัตราค่าที่พักจ่ายตามจริง 

ประเภททั่วไประดับอาวุโสลงมา ประเภทวิชาการระดับชำนาญการพิเศษลงมา ประเภทอำนวยการระดับต้นหรือตำแหน่ง ระดับ 8    ลงมาหรือตำแหน่งเทียบเท่า        พักเดี่ยว 1,500 พักคู่ 850 
(ไปเป็นหมู่คณะ ให้พักรวมกัน 2 คน   ขึ้นไปต่อห้อง ยกเว้นมีเหตุจำเป็นหรือไม่เหมาะสมให้เบิกได้เท่าที่จ่ายจริงไม่เกินอัตราค่าเช่าที่พัก        ห้องเดี่ยว)
-ประเภททั่วไประดับทักษะพิเศษ ประเภทวิชาการระดับเชี่ยวชาญ ประเภทอำนวยการระดับสูง ประเภทบริหารระดับต้น หรือตำแหน่งระดับ  9 หรือตำแหน่งที่
เทียบเท่า (จะเบิกในอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียวหรือห้องพักคู่ก็ได้
พักเดี่ยว 2,200 พักคู่ 1,200
-ประเภทวิชาการระดับทรงคุณวุฒิ ประเภทบริหารระดับสูงหรือระดับ 10 ขึ้นไป หรือตำแหน่งที่เทียบเท่า(ในกรณีเดินทางไปราชการเป็น   หมู่คณะและผู้ดำรงตำแหน่งดังกล่าวข้างต้นเป็นหัวหน้าคณะและมีความจำเป็นต้องใช้สถานที่เดียวกันกับ   ที่พักเพื่อเป็นที่ประสานงานของคณะหรือบุคคลอื่น  ให้เบิกค่าเช่าที่พักได้เพิ่มขึ้น  สำหรับห้องพักอีกห้องหนึ่งในอัตราค่าเช่าห้องพัก   คนเดียวหรือจะเบิกค่าเช่าห้องชุดแทนในอัตราไม่เกินสองเท่าของอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียวก็ได้)

	พระราชกฤษฎีกา
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับ 9) พ.ศ.2560


	ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทาง ไปราชการ แบบ 8708 
- ใบเสร็จรับเงิน
-Folio1ที่แสดงรายละเอียด การเข้าพัก

	

	 ค่าเบี้ยเลี้ยง
 อัตราวันละ........................... บาท X ……………วัน
	
	
	ค่าเบี้ยเลี้ยงเหมาจ่ายในประเทศ  
ปฏิบัติการ ชำนาญงาน,ชำนาญการ 
อาวุโส ชำนาญการพิเศษ 
อำนวยการ ต้น (240)
ทักษะพิเศษ เชี่ยวชาญ ทรงคุณวุฒิ 

บริหาร ต้นและสูง (270)
	ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม         การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ (ฉบับที่ 3)           พ.ศ. 2555

	-ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
แบบ 8708 


	รวม
	
	
	
	
	

	(ฝ่ายทรัพยากรบุคคล)
     ผู้วิเคราะห์  ค่าใช้จ่าย........................................................................................... 
     ตำแหน่ง................................................................................................................
     วันที่..........................เดือน......................................................พ.ศ........................ 
                                                 
	ผู้ตรวจสอบ/ทบทวนสิทธิ (ฝ่ายคลัง)
ผู้ตรวจสอบ  ค่าใช้จ่าย.............................................................................................................. 
ตำแหน่ง....................................................................................................................................
วันที่............................เดือน..........................................................พ.ศ......................................


บันทึกข้อความ








1

